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Elenco documenti soggetti a registrazione particolare 
 

AREA AMMINISTRATIVA  

Tipologia di documento Protocollo Fascicolo/Repertorio Repertorio 

Informatico 

Applicativo 

di registrazione 

 

Note 

Deliberazione Consiglio 

Comunale 
 

Si 

Registro delle deliberazioni 

Consiglio Comunale 

No   

Deliberazione della Giunta 

Comunale 

No Registro delle deliberazioni Giunta 

Comunale 

No   

Scritture private e 

convenzioni 

Si Registro scritture private e 

convenzioni 

No   

Contratto di diritto pubblico No Repertorio dei contratti di diritto 

pubblico 

No  

 

Registro cartaceo come 

previsto dalla normativa e 

oggetto di vidimazione da 

parte dell’Agenzia 

delle Entrate 

Decreti No Registro dei decreti No   

Ordinanze Si Registro delle ordinanze No   

Ordini di servizio No  No   
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Determinazione 

dirigenziale 

No Registro delle determinazioni 

dirigenziali 

No   

Notifiche Si Registro delle notifiche Si STUDIOK  

NOTIFICHE E 

PUBBLICAZIONI 

 

Porto d’armi No  No   

Tesserini caccia No  No   

Segnalazioni, reclami e 

suggerimenti 

Si  No   

AREA AMMINISTRATIVA - SERVIZI DEMOGRAFICI 

Tipologia di documento Protocollo Fascicolo/Repertorio Informatico Applicativo 

di registrazione 

 

Note 

Concessioni cimiteriali No Repertorio delle concessioni 

cimiteriali 

Si SECIM 

 

 

 

Atti di cittadinanza No Registro di cittadinanza Si STUDIO K 

SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

registro cartaceo come 

previsto dalla normativa 

di settore 

Atti di nascita No Registro dei nati Si STUDIO K 

SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

registro cartaceo come 

previsto dalla normativa 

di settore 

Atti di morte No Registro dei morti Si STUDIO K 

SERVIZI 

DEMOGRAFICI  

registro cartaceo come 

previsto dalla normativa 

di settore 
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Atti delle unioni civili No Registro provvisorio delle unioni 

civili 

Si STUDIO K 

SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

registro cartaceo come 

previsto dalla normativa 

di settore 

Atti di matrimonio No Registro dei matrimoni Si STUDIO K 

SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

registro cartaceo come 

previsto dalla normativa 

di settore 

Processi verbali di 

pubblicazione di 

matrimonio 

No Registro dei processi verbali di 

pubblicazione di matrimonio 

Si STUDIO K 

SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

Attestazioni di regolare 

soggiorno di cittadini 

comunitari 

No Registro delle attestazioni di 

regolare soggiorno di cittadini 

comunitari 

Si STUDIO K 

SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

APR 

(emigrazione ed 

immigrazione) 

Si Registro degli APR (emigrazione ed 

immigrazione) 

Si STUDIO K 

SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

Dichiarazione di 

costituzione di convivenza 

di fatto 

Si Registro di costituzioni di 

convivenza di fatto 

Si STUDIO K 

SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

Autorizzazioni alla 

cremazione del cadavere 

Si Registro delle autorizzazioni alla 

cremazione del cadavere 

Si SECIM  

Autorizzazioni al trasporto 

di cadavere 

Si Registro delle autorizzazioni al 

trasporto di cadavere 

Si SECIM  

Autorizzazioni alla 

sepoltura 

No Registro delle autorizzazioni alla 

sepoltura 

Si SECIM  
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Verbali di revisione delle 

liste elettorali 

No Registro dei verbali di revisione 

delle liste elettorali 

Si STUDIO K 

SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

Verbali commissione 

elettorale comunale – CEC 

No  Si STUDIO K 

SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

Carte di identità No  Si STUDIO K 

SERVIZI 

DEMOGRAFICI 

 

AREA ECONOMICA - FINANZIARIA 

Tipologia di documento Protocollo Fascicolo/Repertorio Informatico Applicativo 

di registrazione 

 

Note 

Buoni economali No Registro dei buoni economali Si STUDIO K 

CONTABILITA’ 

FINANZIARIA 

 

Fattura attiva Si Registro delle fatture attive Si STUDIO K 

CONTABILITA’ 

FINANZIARIA 

 

Reversale d'incasso No Registro delle reversali di incasso Si STUDIO K 

CONTABILITA’ 

FINANZIARIA 

 

Mandati di pagamento No Registro dei mandati di pagamento Si STUDIO K 

CONTABILITA’ 

FINANZIARIA 

 

      

 



 

 

 

 

- 5 – 

Allegato n. 1 Manuale della gestione documentale approvato con D.G.C. nr 58/2019 

 

 

 

CORPO DI POLIZIA LOCALE 

Tipologia di documento Protocollo Fascicolo/Repertorio Informatico Applicativo 

di registrazione 

 

Note 

Verbali di contravvenzione 

al Codice della Strada 

No Registro dei verbali di 

contravvenzione al Codice della 

Strada 

No   

Verbali di contravvenzioni 

ai regolamenti comunali 

No Registro dei verbali di 

contravvenzioni ai regolamenti 

comunali 

No   

Verbali accertamenti di 

Pubblica Sicurezza 

No  No   

Atti di Polizia Giudiziaria Si Registro di Polizia Giudiziaria No   

Comunicazioni S.D.I. No Registro Comunicazioni Sistema di 

Indagine Interforze 

No   

Rilevazioni inerenti 

incidenti stradali 

No Registro incidenti stradali No   

Contrassegno invalidi No Registro rilascio contrassegno sosta 

invalidi 

No   

Provvedimenti sui veicoli No Registro dei veicoli rimossi, 

sequestrate e sottoposti a fermo 

amministrativo 

No   
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Richiste cartelli passo 

carraio 

No Registro rilascio cartelli passo 

carraio 

No   

Cessioni di fabbricato Si  No   

Comunicazioni /Denunce di 

ospitalità  ed assunzione 

stranieri 

Si  No   

Iscrizioni e cancellazioni 

anagrafe canina 

Si Registro anagrafe canina No   

Denunce di infortunio 

esterne all’ente 

Si Registro denunce infortunio No   

AREA TECNICA 

Tipologia di documento Protocollo Fascicolo/Repertorio Repertorio 

Informatico 

Applicativo 

di registrazione 

 

Note 

Concessioni edilizia Si  Si Solo 1 - SUE  

Concessioni occupazione 

suolo pubblico 

Si  Si Solo 1 - SUE  

Denunce cemento armato Si Registro delle denunce delle opera in 

cemento armato 

Si Solo 1 - SUE  

Certificati di Idoneità 

alloggio 

Si  Si Solo 1 - SUE  

Certificati di Destinazione 

Urbanistica 

Si  Si Solo 1 - SUE  

SCIA commercio Si  Si Solo 1 - SUAP  

 


